西安工程大学教学用车申请单
学院（盖章）：                                             申请时间：    年    月    日

	申请教师
	
	联系电话
	
	课程名称
	

	用车班级
	
	学生人数
	
	班长电话
	

	用车时间（接）
	时   分
	乘车地点（接）
	

	用车时间（送）
	时   分
	乘车地点（送）
	

	用车理由：


教务处审批（签名）：                      主管院长（签名）：                      
备注事项：

西安工程大学教学用车申请单填写指南

1、 申请教学用车的教师，请从教务在线→下载中心→办公室文件下载中下载《西安工程大学教学用车申请单》；
2、 填写申请单（请参照附件样单）；
3、 填写完毕后请交教务处办公室，临潼校区C—257室，电话：029—83116278。
填写注意事项：

1、 请至少提前一周申请用车；
2、 教师所在学院盖章，主管院长签名；
3、 最终用车时间以教务处协调为准。
附件
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